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Avviso di selezione pubblica per il conferimento di 
incarichi di collaborazione coordinata e continuativa per 
“Tutoraggio nell’ambito del progetto Informatica di Base per Non Informatici
A.A. 2006/2007” 
	AFFISSO IL: 10/10/2006
Il presente Bando resta valido fino alla copertura dei 15 posti disponibili ovvero fino al 31/07/2007 



Il Dipartimento di Informatica - Università degli Studi di Verona intende stipulare n. 15 contratti di collaborazione coordinata e continuativa sotto la responsabilità del Prof. Roberto Segala, per lo svolgimento dell’attività di  “Tutoraggio nell’ambito del progetto Informatica di Base per Non Informatici – A.A. 2006/2007”.

Obiettivo del presente progetto è l’attività di tutoraggio durante i moduli di laboratorio informatico per il progetto di Ateneo Informatica di Base per Non Informatici. Tale progetto prevede l'erogazione di corsi di Informatica di base da svolgersi nei laboratori didattici attivi presso le Facoltà di Ateneo. Il corso di informatica di base si divide in un modulo di teoria di 16 ore (8 lezioni di 2 ore) ed un modulo di laboratorio di 24 ore (12 esercitazioni di 2 ore). In ogni Facoltà esiste almeno un laboratorio informatico dotato di corsi ECDL con simulatori dell'ambiente di esame. Il modulo di laboratorio è in autoapprendimento e si basa su materiale disponibile presso i laboratori didattici in formato elettronico. 

Il progetto si concretizza nello svolgimento di almeno 1 corso completo (modulo laboratorio) presso le Aule informatiche di Facoltà, consistente in:

12 lezioni frontali (ogni lezione ha una durata di 2 ore)

4 ore di valutazione

I tutori aiutano lo studente a comprendere il materiale fornito e a superare eventuali difficoltà. Gli argomenti delle esercitazioni vertono sui moduli 2-7 del syllabus ECDL e sono riassunti nella tabella seguente. 

	Programma per la parte di laboratorio del corso 

	Lezione 1 
Uso del calcolatore 
- Collegamento dei cavi, accensione e spegnimento 
- Comprensione dell'interfaccia 
- Semplici operazioni con il mouse 
Esplorazione dei file 
- Visualizzazione directory 
- Copia di file 

Lezione 2 
Programmi in dotazione con Windows 
- Uso di un semplice text editor 
Funzioni di stampa 
- Impostazione di una stampante 

Lezione 3 
Elaborazione di testi 
- Operazioni con i documenti 
- Formati dei file 
- Funzioni di help 
Impostazioni di base di un programma 
- Aspetto finestre 
- Barre degli strumenti 
- Modalità di visualizzazione 
Operazioni di base 
- Copia, incolla, trova, sposta 

Lezione 4 
Formattazione di un testo 
Rifinitura di un documento (intestazioni, stili, modelli) 
Controllo ortografico
Stampa 

Lezione 5 
Funzioni avanzate su elaborazione testi 
- Tabelle, immagini 
- Stampa unione 

Lezione 6 
Fogli elettronici 
- Elementi di base 
- Operazioni con le celle 
- Impostazione di formule a mano e automaticamente 

Lezione 7 
Fogli elettronici
- Formattazione e impostazione documenti 
- Importazione di oggetti 
- Grafici 

Lezione 8 
Basi di dati
- Operazioni su un database esistente 
- Generazione tabelle, query e schede 

Lezione 9 
Basi di dati 
- Generazione di report 

Lezione 10 
Strumenti di presentazione 
- Creazione di una presentazione 
- Disegni, diagrammi e clipart 
- Presentazione 

Lezione 11 
Strumenti di presentazione: effetti speciali 

Lezione 12 
Internet: navigazione, ricerca su web, gestione posta elettronica 




	


Le persone interessate devono inviare un messaggio di posta elettronica al prof. Roberto Segala roberto.segala@univr.it  per essere inserite nella mailing list dei tutori. 

Sulla base delle necessità il prof. Segala chiederà la  disponibilità ai tutori per lo svolgimento dei corsi di laboratorio. 
Le disponibilità dovranno essere comunicate al prof. Segala via posta elettronica. 
I corsi saranno assegnati sulla base dell'ordine di arrivo delle risposte di disponibilità dando comunque precedenza a chi avrà già un contratto attivo. 
Il contratto sarà stipulato all'assegnamento del primo compito di tutoraggio.

Per detta collaborazione, della durata di n. 12 mesi, è previsto un compenso di Euro 1.312,50 (milletrecentododici euro/cinquanta) omnicomprensivi, corrispondenti a 150 ore di attività da corrispondere in due rate. Sul predetto compenso verranno effettuate le ritenute fiscali e contributive obbligatorie.

Requisiti richiesti:

Diploma di Laurea in classe 26 o l’iscrizione ad un corso di laurea di classe 26 o laurea magistrale di classe 23/S
Il Dipartimento di Informatica, nella persona del Direttore, stipulerà con l’assegnatario un contratto di prestazione d’opera, ai sensi degli artt. 2222 e segg. del Codice Civile, sotto forma di rapporto di collaborazione coordinata e continuativa.

Il presente avviso sarà pubblicato alla Bacheca del Dipartimento di Informatica e in internet al seguente indirizzo: http://www.di.univr.it sotto la voce Bacheca – Avvisi per Visitatori. 

Verona, 04/10/2006

                                                                                                            IL DIRETTORE 


                                                                                                             Prof. Vittorio Murino

Allegato A

Al Direttore
del Dipartimento di Informatica
Università degli Studi di Verona
Strada Le Grazie, n. 15

37134 VERONA

Il/La  sottoscritto/a ………………………………………………………………………………..………………………. ……..………
codice fiscale    …………………………………
chiede

 di essere ammesso alla selezione pubblica pER IL CONFERIMENTO DI UN INCARICO DI COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA PER  IL PROGETTO
“Tutoraggio nell’ambito del progetto Informatica di Base per Non Informatici
A.A. 2006/2007”

A tal fine, consapevole della responsabilità penale cui può andare incontro  in caso di dichiarazione mendace (art. 76 D.P.R. 445/2000),

dichiara:

a) di essere nato il ……………………..……  a ………………….……………………………..………….. (Prov. di …………… )

b) di risiedere a …………...............(Prov. …… ) in Via ...............................……………....………… n. ……. c.a.p. …………. telefono ……………….................................... e-mail ………………………………
c) di essere cittadino .................................................................................................................................................................

d) di non aver riportato condanne penali né di avere procedimenti penali pendenti; ovvero di aver riportato le seguenti condanne penali e/o di avere i seguenti procedimenti penali pendenti:..................................................................................................................................................................................
e) di essere in possesso del seguente titolo di studi: LAUREA in ....................................................................................

conseguito in data .................................. presso .................................................................................…………….... 

f) di eleggere il proprio domicilio ai fini della presente selezione in ....................................................................……………........ provincia di .............................. cap........................ via ............................................................................ n. ................................ telefono.............................................

Allega alla presente un curriculum vitae datato composto di  …    pagg.
Il sottoscritto dichiara che quanto riportato nel curriculum allegato corrisponde a verità e che le dichiarazioni in esso contenute vengono rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 (dichiarazioni sostitutive di certificazione e sostitutive dell’atto di notorietà). 

Il sottoscritto dichiara inoltre di essere consapevole che l’Università può utilizzare i dati contenuti nella presente dichiarazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione (D.Lgs n. 196 del 30.06.2003, art. 18).

Verona, ..............................................................

Firma ....................................................................................
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